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Формы использования архивных документов : 

 

-  информационное обеспечение пользователей в 

соответствии с их запросами; 

-  предоставление архивных документов пользователям 

в читальном зале архива; 

-   экспонирование архивных документов на выставках; 

- использование архивных документов в средствах 

массовой информации (статьи, публикации, 

телесюжеты); 

- проведение информационных мероприятий (дни 

открытых дверей, тематические уроки для учащихся, 

презентации, встречи с общественностью, 

конференции и др.). 



         С учетом сложившихся за многие годы 
традиций, работа по использованию архивных 
документов с участниками методического совета 
по вопросам организации архивного дела на 
территории Восточного управленческого округа 
Свердловской области (далее – методический 
совет) складывается в двух направлениях, которые 
я хочу осветить  более детально: 
• Проведение межархивных выставочных 

проектов. 
• Подготовка статей по архивным документам, 

находящимся на хранении в муниципальных 
архивах, для размещения их в средствах 
массовой информации. 



1. Проведение межархивных выставочных проектов.  
Организация межархивной выставки, посвященной 80-летию 

Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. 

        Ранее Государственный 
архив в г. Ирбите 
взаимодействовал с 
участниками методического 
совета  при организации ими 
межархивных выставок, а также 
участники методического 
совета представляли архивные 
документы для проектов, 
реализуемых Государственным 
архивом в г. Ирбите.  



1. Проведение межархивных выставочных проектов.  
Организация межархивной выставки, посвященной 80-летию 

Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. 

      В октябре 2022 года методический совет принял решение о 
проведении в 2025 году межархивной выставки к 80-летию 
Великой Победы с участием муниципальных архивов. 
     Организация работы по созданию межархивного 
выставочного проекта, посвященного 80-летию Победы в 
Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. (далее – выставка) 
включает в себя следующие этапы: 
• планирование выставки; 
• разработка концепции выставки; 
• выявление и отбор архивных документов;  
• разработка тематико-экспозиционного плана выставки; 
• сканирование и подготовка архивных документов; 
• оформление  выставки; 
• подготовка текста экскурсии, анонса выставки, размещение 

анонса выставки  в социальных сетях, средствах массовой 
информации 

 



  

    !   На этом этапе важно 

определиться с актуальностью и  типом 
выставки, т.е.  традиционная (бумажная) 
или электронная. 
Организатором выставки выступит 
Государственный архив в г. Ирбите.  
       На этапах подготовки выставки, где 
потребуется совместная работа всех ее 
участников,  остановимся более детально. 

 

Планирование работы  
по созданию выставок 



 Концепцию (тематический план) 
выставки  разрабатывает её 
организатор. Концепция 
(тематический план) определяет: -
-цели и задачи,  
-сроки экспонирования;  
-место экспонирования, -
наименование сайта (сайтов), 
предполагаемых для размещения 
выставки. 
В концепции определяются также 
название (рабочие варианты 
названия) выставки, ее структура 
(разделы/подразделы); участники 
выставки.  
 

Концепция (тематический план) 



Важнейшими составляющими подготовки 
выставки являются выявление и отбор 
архивами документов, иллюстративных и 
иных материалов, предопределяющие 
информационную насыщенность и 
зрительное восприятие выставки. 
Критерии отбора архивных документов: 
- документы должны иметь историческую, 
политическую, культурную значимость, 
представлять научную и познавательную 
ценность; 
- физическое состояние документов должно 
быть удовлетворительным с учетом 
необходимости их оцифровки; 
- документы должны быть внешне 
привлекательными, яркими и 
выразительными. 

Выявление и отбор документов 



Составление аннотированного перечня архивных документов 

         Отобранные для выставки документы и материалы 
оформляются участниками выставки в аннотированный перечень, на 
основе которого разрабатывается тематико-экспозиционный план. 
         Предварительно муниципальные архивы  предоставили в 
Государственный архив перечни архивных документов, относящихся 
к периоду Великой Отечественной войны 1941-1945 гг., находящиеся 
в архивах на хранении. 
          На этом важном рабочем этапе остановимся подробнее. 



Составление аннотированного перечня архивных документов 

         Рассмотрим полученные перечни, сразу  определимся,  какие сведения 
должны они содержать. 
• Номер архивного фонда, название архивного фонда; 
• Номер описи; 
• Номер архивного дела и его заголовок; 
• Название документа, его дата; 
• Номера листов; 
• Примечание (заполняется, если необходимо дать пояснение по документу). 



Выявление и отбор документов.  
Составление аннотированного перечня архивных 

документов 

        Составляется перечень в форме таблицы, архивные 
фонды вносятся в порядке возрастания номера фонда, 
поскольку так удобнее ориентироваться в перечне в случае 
его дополнения. 



Сканирование и подготовка архивных документов к экспонированию 

 

        В выставке архивных документов 
Государственный архив в г. Ирбите  
использует в основном сканированные 
образы архивных документов.  Поэтому 
важным этапом подготовки выставки 
является оцифровка архивных 
материалов.  
        Сканирование текстовых и 
фотодокументов осуществляется с 
разрешением не менее 300 dpi,  в 
формате Рисунок JPEG. 
        При угрозе нанесения ущерба 
физическому состоянию документа в 
процессе его сканирования следует 
ограничиться его фотосъемкой с 
необходимым разрешением. 



Разработка тематико-экспозиционного плана 

 
         Составление тематико-экспозиционного плана выставки является 
обязательным элементом работы по её подготовке. 
         Тематико-экспозиционный план представляет собой, строгую 
последовательность экспонируемых архивных документов с 
пояснительной информацией. 
         При систематизации архивных документов  осуществляется их 
аннотирование с обязательным указанием полных поисковых данных.  



      Вот на этом этапе нам и 
необходим качественно 
составленный муниципальными 
архивами аннотированный перечень 
архивных документов.  
      В аннотации указывается 
заголовок документа и легенда. 
Заголовок состоит из указания: 
- краткого содержания документа; 
- даты документа. 
Легенда содержит справочные 
сведения о документе: 
- поисковые данные (архивный 
шифр); 
- подлинность; 
- способ воспроизведения. 

Участники городской партийной 
конференции. Фотография. 29 ноября 1975 г. 

Первая справа  Л.И. Занина 
ГКУСО «ГА в г. Ирбите»..  
Ф. Р-986. Оп. 14. Д. 3 Л. 13. 

Разработка тематико-экспозиционного плана 



     !   Ограничение на доступ к архивным документам 
фондов личного происхождения  производится на 
основании пункта 3 статьи 25 Федерального закона № 125-ФЗ 
«Об архивном деле в Российской Федерации»: 
   «Ограничение на доступ к архивным документам, содержащим 
сведения о личной и семейной тайне гражданина, его частной жизни, а 
также сведения, создающие угрозу для его безопасности, устанавливается 
на срок 75 лет со дня создания указанных документов. С письменного 
разрешения гражданина, а после его смерти с письменного разрешения 
наследников данного гражданина ограничение на доступ к архивным 
документам, содержащим сведения о личной и семейной тайне 
гражданина, его частной жизни, а также сведения, создающие угрозу для 
его безопасности, может быть отменено ранее чем через 75 лет со дня 
создания указанных документов». 
       Для возможности  использовать архивные документы, находящиеся в 
личных фондах, фондообразователь дает согласие на использование  
документов без каких-либо ограничений». 



Для использования 

документов личных фондов 

важно, чтобы держатель 

фондов личного 

происхождения разрешил 

использование переданных 

им на постоянное хранение 

в архив документов без 

каких-либо ограничений 

использования. 



2. Подготовка статей по архивным документам 

       Работа по подготовке статей по 
архивным документам проводится 
муниципальными архивами на 
протяжении многих лет.  
       Планирование работы по 
подготовке статей также 
основывается на выявлении и анализе 
исторически значимых событий и 
значимых мероприятий.     
       Для СМИ  важны значимые 
информационные поводы (юбилеи, 
важные события в жизни населенных 
пунктов), а также возможно 
малоизвестные (неизвестные), но 
интересные  исторические факты.        
       Статьи  должны нести 
информацию понятную широкому 
кругу лиц.  



График подготовки статей 
муниципальными 
архивами составляется 
ежегодно 
Государственным архивом 
в г. Ирбите в декабре и 
утверждается 
председателем 
методического совета.  

Подготовка статей по архивным документам 



Подготовка статей по архивным документам 

        Статьи размещаются в газете 
«Бъловодье», издание частное, 
учредитель известный общественный 
деятель Михаил Иванович Смердов. 
Газета выходит примерно 1 раз в 2 
месяца и содержит материалы по 
православию, краеведению, истории и 
туризму.  Газета малоформатная – 
формата А3 и содержит всего 4 полосы 
(страницы). И в связи с этим имеет 
значение объем печатного материала.  
        Как представляется,  для данного 
издания оптимально направляемая 
статья должна содержать  не более 
4500 знаков (с пробелами), вместе со 
статьей рекомендуется  направлять 
фотографии, другой иллюстративный 
материал.  



Подготовка статей по архивным документам 

                 Если вы только начинаете писать статьи, 
никогда ранее не занимались их написанием, 
выбирайте темы, которые вам хорошо знакомы. 
       Не стремитесь в одном материале рассказать 
о разных темах.  
       Статья, как правило, должна быть написана 
по плану – последовательности пунктов, по 
которому и будет писаться статья. Он являет 
собой своеобразную концепцию материала: 
•Название; 
•Вступление; 
•Основная часть (разбить на подпункты, 
например, рассказывая о человеке, написать о 
наиболее интересных фактах детства, юности, 
профессиональной деятельности, наградах); 
•Заключение. 
          Работать по плану намного проще, 
поскольку,  получается выстроить стройную и 
логичную структуру. Не будет упущена важная и 
ценная информация. 



Подготовка статей по архивным документам 

               Если же говорить о рекомендациях  к 
подготавливаемым статьям это, прежде всего: 
- статья должна быть  написана автором по 
архивным документам,  а не взята из сети Интернет,  
цитаты и материал других авторов должен быть 
обозначен (возможно нарушение авторских прав); 
- объем не должен намного превышать  
максимально допустимое количество знаков (газета 
просто не сможет разместить такой объемный 
материал); 
- текст не должен содержать опечатки и различные 
ошибки  (корректора в газете нет, редактор газеты 
является одновременно автором всех публикуемых 
материалов). 
      Ещё важный момент! При написании статей 
обязательно соблюдение  норм, установленных 
пунктом 3 статьи 25 Федерального закона № 125-ФЗ 
«Об архивном деле в Российской Федерации», о 
которых говорилось в докладе ранее. 

 



Подготовка статей по архивным документам 

         

      Если же 

Приведу пример: замечательная статья вышла в марте 2023 года, 
интереснейший и прекрасно изложенный материал. Из-за большого 
объема не могли опубликовать почти год, сокращать не хотели. 



Заключение 

        В рамках межархивного взаимодействия, возможна подготовка 
статей всеми архивами, входящими в состав методического совета, на 
определенную тему. Например, 27 января 1944 года - день, когда 
Ленинград был полностью освобождён от блокады (80 лет). В каждом 
муниципальном образовании были эвакуированные из Ленинграда,  
участники освобождения Ленинграда от вражеской блокады. Ещё 
одно важное историческое событие - 17 января 2024 исполняется  
90 лет со дня образования Свердловской области.  
         Предлагаю участникам методического совета определиться с 
темой, и принять решение о подготовке статей по установленной 
теме.  


